	受付番号
	


別 添
指定・更新申請に係る添付書類一覧（介護予防・日常生活支援総合事業）
	事業所の名称
	


	番号
	
	備　考

	
	
	□
	□
	□
	事業所チェック欄
	

	
	
	訪問介護相当サービス
	通所介護相当サービス
	
	
	

	１
	
	申請者の定款、寄附行為等の写し及びその登記事項証明書又は条例等
	○
	○
	
	
	

	２
	
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
	○
	○
	
	
	参考様式1

	３
	
	管理者の経歴書
	○
	○
	
	
	参考様式2

	４
	
	サービス提供責任者の経歴書
	○
	－
	
	
	参考様式2

	５
	
	従業者一覧表（従業者の氏名、生年月日及び住所並びに資格を記載した書類）
	○
	○
	
	
	参考様式3

	６
	
	資格又は研修修了が要件となっている職種に係る職員の資格・研修修了を証する書類（写）
	○
	○
	
	
	

	７
	
	事業所の平面図（面積のわかるもの）
	○
	○
	
	
	参考様式4

	８
	
	設備・備品等に係る一覧表
	－
	○
	
	
	参考様式6

	９
	
	運営規程
	○
	○
	
	
	

	10
	
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	○
	○
	
	
	参考様式8

	11
	
	サービス提供実施単位一覧表
	－
	○
	
	
	参考様式9

	12
	
	当該申請に係る資産（決算）の状況
	○
	○
	
	
	

	13
	
	介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る体制等に関する届出書及び介護予防・日常生活支援総合事業費算定に係る体制等状況一覧表
	○
	○
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	14
	
	誓約書
	○
	○
	
	
	参考様式10-4

	15
	
	役員の氏名、生年月日及び住所を記載した書類
　※14の添付書類
	○
	○
	
	
	参考様式11


	16
	
	その他、指定に関し市長が必要と認める書類

【利用者関係】

・重要事項説明書

・利用者との契約書

【マニュアル】

・事業所で使用するマニュアル類
（事故対応、衛生管理、非常災害対策、

苦情処理、秘密保持、身体拘束廃止等）

	△
	△
	
	
	任意様式

	
	
	【その他（指定申請時に準備できないときは後日で可）】

・建築基準法の規定による検査済証（写）

・消防用設備等検査済証（写）

・建物及び土地登記事項証明書(写)　又は
賃貸借契約書（写）

	－
	△
	
	
	


（注意）

１　該当するサービスにレをしてください。
２　「受付番号」欄は、記入しないでください。
３　添付書類欄の記載事項は、申請する事業・施設に応じて適宜修正してください。

４　該当欄に「○」を付し、複数の事業所等に共通する添付書類については、「◎」を付してください。

　５　その他、必要な書類について提出を求めることがあります。
